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รูปแบบหนาจอสําหรับบุคคลท่ัวไป 

 
รูปแบบหนาจอเว็บคราวๆ เมื่อเขามาในระบบ 
 
เมนูบารดานบนสุด 
 

 
 
km-social : นามปากกาของเว็บ ซ่ึงสมาชิกทุกคนสามารถสรางนามปากกาของตัวเองได 
หนาแรก : กลับมาท่ีหนาแรกของระบบ 
สมาชิก : เขาสูการคนหาสมาชิกในระบบท่ีกําหนดสิทธิการเขาถึงวาใครก็ไดสามารถเขาถึงหนา 
Homepage ได 
ปฏิทิน : ขอมูลปฏิทิน ตารางเวลาการนัดหมาย จากผูดูแลระบบ 
ธงชาติ : เมนูการเปล่ียนภาษา 
เขาสูระบบ : เมนูเขาสูระบบสําหรับสมาชิก 
 
  

การสมัครสมาชิก 
การสมัครสมาชิกสามารถสมัครสมาชิกไดโดยการคลิกเมนู สมัครสมาชิก ในหนาแรกของเว็บ 

 
หรือคลิกเขาสูระบบ 

 
 
จะมีเมนูสมัครสมาชิกดานลาง 
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กฏของการสมคัรสมาชิก 
เมื่อคลิกสมัครสมาชิกเขามา จะมีกฏการสมัครสมาชิกใหม ดังนี้ 

 
การสมัครสมาชิกนั้น ส่ิงสําคัญคือรหัสบัตรประชาชนซ่ึง 1 บุคคล สามารถสมัครสมาชิกได 1 ครั้งเทานั้น 
 
การกําหนดชื่อผูใชงานและรหัสผาน 

 
 
การกําหนดช่ือผูใชงาน ในการเขาสูระบบ นั่นก็คือ Username ซ่ึงสามารถต้ังไดดวย ภาษาอังกฤษ หรือ
ตัวเลขเทานั้น ความยาว 8 – 16 ตัวอักษร สวนรหัสผาน ก็คือ Password ซ่ึง ต้ังดวยภาษาอังกฤษ หรือ
ตัวเลขเทานั้นเชนกัน ความยาว 8 – 16 ตัวอักษร 
 
*** Username ท่ีต้ังแลวจะไมสามารถเปล่ียนไดในภายหลัง และจะตองไมซ้ําใคร ซึ่งระบบจะ
ทําการตรวจสอบใหวา สามารถใชงานไดหรือไม หากซ้ํา จะมีขอความสีแดงบอกวาไมสามารถ
ใชงานได 
 
สวน Password จะสามารถเปล่ียนได  
 
จากนั้นต๊ิกถูกหนาคําวา ขาพเจายืนยันวาขอมูลถูกตอง …. และคลิกสมัครสมาชิก 
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การเขาสูระบบ 
หลังจากสมัครสมาชิกเสร็จส้ินเรียบรอยแลว จะยังไมสามารถเขาสูระบบไดจนกวาผูดูแลระบบจะทําการ 
Activate Account จึงจะสามารถใชงานได และเมื่อผูดูแลระบบทําการ Activate Account ใหแลวนั้นจะมี 
Email แจงไปยังสมาชิกใหทราบวาไดทําการ Activate ใหเรียบรอยแลว 
 

การเขาสูระบบสามารถกระทําไดโดยการคลิกเมนู เขาสูระบบ 
ขวามือบนของหนาเว็บ KM-Social 

 
หรือ สามารถเขาสูระบบได สามารถคลิกเมนูเขาสูระบบทางดาน
ซายมือ 
 

 
 
จากนั้นเขาสูระบบไดโดยการใช 
Username และ Password ท่ี
สมัครสมาชิก 
 
 
 

 

เมื่อเขาสูระบบแลว 

 
เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว สมาชิกจะพบกับหนาจอ Homepage ของตนเอง ซ่ึงในตอนแรกจะเปนขอมูล
วางๆ อยู ซ่ึงจะมีเมนูใหสมาชิกดังนี้ 
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การกลับมาสูหนาแรกของสมาชิก 
สมาชิกสามารถกลับสูหนาแรกของ Homepage ตนเองเพื่อดูความเปล่ียนแปลงได ดวย 2 ชองทาง
ดวยกัน คือ คลิกท่ีนามปากกาของตนเอง หรือคลิกคําวา สวนตัว 

 
 
 

การแกไขประวัติสมาชิก 
 
สมาชิกสามารถแกไขประวัติของตนเองโดยการคลิก
เขามาท่ีเมนู สวนตัว > ประวัติ 
 
 

 
เมื่อเขามาสูหนาประวัติของตนเองแลวจะพบกับหนาจอดังนี้ 

 
 
 

การแกไขนามปากกาในประวติัสมาชิก 
สมาชิกสามารถแกไขนามปากกา
ของตนเองไดในชอง นามปากกา 
ซ่ึงนามปากกาตรงนี้จะมีผลตอ URL 
ของ Homepage ของสมาชิกเอง 
เชน 
 http://นามปากกา.host.com 
  
สามารถต้ังไดโดยใช ภาษาอังกฤษ 
หรือตัวเลขเทานั้น ความยาว 8 – 
16 ตัวอักษร  

 
*** แนะนําใหเปนภาษาอังกฤษ พิมพเล็ก และนามปากกานี้ จะไมซํ้ากับใครในระบบ สมาชิกทานใดจอง
ช่ือนามปากกาดีๆ ไดกอน ก็จะไดนามปากกานั้นไวครอบครอง 
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การบันทึกขอมลูประวัติสมาชิก 
เมื่อนามปากกา และขอมูลสวนตัวทุกอยางของสมาชิกไดระบุไวถูกตองแลว จะมีปุมบันทึกขอมูลดาน
ลางสุด ใหบันทึกขอมูล 

 
 
 

การตรวจสอบขอความในกลองจดหมาย 
สมาชิกสามารถตรวจสอบขอความส้ัน ในกลองจดหมายไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู 

 
สมาชิกสามารถเลือกกลองจดหมายในการตรวจสอบขอความเขา
ได 2 ชองทาง คือ กลองจดหมาย และ จากคําติชม 
 
*** และเมื่อมีขอความเขา จะมีเลขบอกจํานวนของขอความท่ียัง
ไมไดเปดอาน 
 
สมาชิกสามารถอานขอความตางๆ ไดโดยการคลิกหัวขอเรื่องของ
ขอความนั้นๆ 
 

 

การสรางล้ิงกเชื่อมตอไปยงั บทความ หรือ URL ท่ี
ตองการ 
สมาชิกสามารถสรางล้ิงก ไดโดยการคลิกเขามาท่ีเมนู 

 
 

การสรางหัวขอล้ิงก และล้ิงกยอยภายใน 
การสรางหัวขอล้ิงก สามารถสรางไดโดยการระบุขอมูลในชอง การเพิ่มหัวขอใหม 

 
ระบุขอมูลท่ีตองการลงไป จากนั้นคลิกบันทึกขอมูล 
 
เมื่อสรางหัวขอล้ิงกเสร็จเรียบรอยแลว สมาชิกตองสรางล้ิงกยอย เขาไป 

 
ในรูป หัวขอใหญคือ สืบคนขอมูล และล้ิงกยอยคือ Google เมื่อระบุขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุมบันทึก
ขอมูล 
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หลังจากสรางล้ิงกเสร็จเรียบรอยแลว จะพบกับผลดังภาพ 

 
สมาชิกสามารถจัดการขอมูลดานในล้ิงกนี้ได โดยการคลิกคําวา จัดการขอมูลดานใน 
 
 

การทําล้ิงกภายนอก 
การทําล้ิงกภายนอก คือการสรางล้ิงก เพื่อเช่ือมโยงไปยังเว็บอ่ืน ตามท่ีตองการ ซ่ึงสามารถทําไดเมื่อคลิก
จัดการขอมูลดานในเรียบรอยแลว สมาชิกสามารถสรางล้ิงกเพื่อเช่ือมโยงไปยังเว็บอ่ืนได โดยการระบุ
ขอมูลลงในชอง เช่ือมโยงไปยังเว็บไซต 
 

 
ในภาพ คือการล้ิงกไปยังเว็บ www.google.com จากนั้นระบุวิธีการเปดหนาตาง ซ่ึงสามารถเลือกเปด
หนาตางใหมไดดวย 3 รูปแบบดวยกัน  
เมื่อระบุขอมูลเรียบรอยแลว สามารถบันทึกขอมูลได โดยการคลิกปุมบันทึกขอมูล 
 

การทําล้ิงกภายใน 
การทําล้ิงกภายใน คือการสรางล้ิงกเพื่อเช่ือมตอไปยังบทความ หรือ เนื้อหาของสมาชิกเอง ซ่ึงสามารถ
ระบุขอมูลไดโดยการระบุขอมูลลงในชองสรางเนื้อหา Text Editor 

 
และเมื่อระบุเนื้อหาเสร็จสามารถบันทึกไดโดยการคลิกบันทึกขอมูล 
*** สําหรับวิธีการใชงาน Text Editor สามารถดูไดจากหัวขอ วิธีการใชงาน Text Editor 
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การสรางบทความ 
สมาชิกสามารถสรางบทความได โดยการคลิกเมนู บทความ 

 
 
ระบุช่ือบทความลงไปในชอง เพิ่มบทความใหม 

 
ในรูปเพิ่มบทความใหมช่ือเรื่อง ทดสอบการสรางบทความ เมื่อระบุขอมูลเสร็จ คลิกปุมบันทึกขอมูล 
 

 
เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จแลว จะพบกับหนาจอดังภาพ  

สัญลักษณ ใตหัวขอเรื่อง คือ เวลาท่ีเพิ่มบทความ , จํานวนผูท่ีเขาชม , จํานวน
สมาชิกท่ีโหวดใหคะแนน , เครื่องหมายถูกหมายถึง บทความนี้เปนบทความไดรับ
การตรวจแลว 

หลังจากเพิ่มหัวขอเรื่องบทความแลว จะตองใสขอมูลเนื้อหาของบทความลงไปใน หัวขอบทความท่ีสราง 
โดยการคลิกจัดการเนื้อหาภายใน หลังบทความท่ีตองการ 
ซ่ึงจะพบกับหนาจอดังนี้ 

 
สมาชิกสามารถเขียนเนื้อหาลงไปในบทความไดโดยการระบุขอมูลลงในชองเนื้อหา Text Editor และเมื่อ
เพิ่มขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุมบันทึกขอมูล 
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การกําหนดสถานะของบทความ 

 
สมาชิกสามารถกําหนดสถานะของบทความไดเพิ่มเติม นอกเหนือจากการเพิ่มเนื้อหาได ดังภาพ 
เชน ประเภทของบทความ หรือ สถานะของบทความ 
 
* แบงปนบทความ หมายถึง บทความท่ีถูกเขียน จะไปปรากฏอยูในบทความของระบบ ซ่ึงสมาชิกทุกคน
ในระบบสามารถเขาถึงบทความนี้ไดโดยไมจําเปนตองเปนเพื่อนกับสมาชิกท่ีเปนผูเขียน และสามารถสราง 
Shortcut ไปยังบทความท่ีแบงปนนี้ได 
*** เฉพาะสมาชิกท่ีลงทะเบียน หมายถึง บทความนี้จะเขาถึงไดดวยสมาชิกท่ี ผูดูแลระบบเปนพิเศษ
เทานั้น 
 
 

การสรางอัลบ้ัมรูปภาพ 
สมาชิกสามารถสรางอัลบ้ัมรูปภาพไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู อัลบ้ัมรูปภาพ 

 
ระบุช่ืออัลบ้ัมลงไปในชอง เพิ่มอัลบ้ัมใหม 

 
จากภาพ คือการเพิ่มอัลบ้ัมใหม ช่ือวา ทดสอบการสรางอัลบ้ัมรูปภาพ เมื่อระบุขอมูลแลว คลิกปุมบันทึก
ขอมูล  

 
เมื่อเพิ่มอัลบ้ัมใหมเรียบรอยแลว สมาชิกสามารถ Upload รูปภาพไดโดยการคลิกจัดการรูปภาพในอัลบ้ัมนี้  

 
 
คลิกปุม Browse… เลือกไฟลรูปภาพท่ีตองการลงในอัลบ้ัม และคลิกปุม Upload  
*** ไฟลรูปภาพ จะตองเปนไฟลนามสกุล .jpg หรือ .gif เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2Mbyte และความ
กวางคูณความสูง ควรมีขนาดใหญไมเกิน 3M pixel 
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เมื่อทําการ Upload เรียบรอยแลว จะไดผลดังนี้ 

 
 
 

การปรับแตงเนือ้หาในหนา Homepage ดวย 
ขอความส้ันแนะนํา 
ขอความส้ันแนะนําคืออะไร ขอความส้ันแนะนําคือขอความเนื้อหาท่ีสมาชิกตองการระบุไวในตําแหนงตางๆ
ของ Homepage ซ่ึง มี 3 ตําแหนง คือ ในสวนบนสุด ในสวนเนื้อหา และ ดานลางของ ขอความสวน
บุคคล สามารถปรับแตงเนื้อหาไดโดยการคลิก เมนู ขอความส้ันแนะนํา 

 
เมื่อคลิกเขามาในเมนูนี้จะพบกับหนาจอดังภาพ 

 
ซ่ึงตําแหนงตางๆของแตละ สวนสามารถดูไดจาก โลโก 

 
สวนของเนื้อหา 
 

 
สวนบนสุดของ Homepage 
 
 
ดานลางโลโก Avatar ของสมาชิก 
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เพ่ือนสมาชิก 
สมาชิกสามารถเปนเพื่อนกันได ในระบบ ซ่ึงสามารถเขามาตรวจสอบวามีใครเปนเพื่อนบางไดโดยการคลิก
เขาไปท่ีเมนู เพื่อนสมาชิก 

 
การเปนเพื่อนสมาชิก จะมีสิทธิพิเศษในการเขาถึงหนาโฮมเพจกันไดตลอดเวลา สามารถรูวันเดือนปเกิด 
กอนและหลัง 15 วันท่ีจะถึง และสามารถตรวจสอบไดวา มีเพื่อนทานใดบางท่ีเขามาเย่ียมชม Homepage 
ของตนเอง 

 
 
 

เมนูระบบดานบนของเว็บ 
 

สมาชิกสามารถ เขาสูเนื้อหาเว็บไดโดยการคลิกเขาไปในเมนูดานบนเว็บ ไมวาจะเปนเมนู  
บทความ เพื่อคนหาบทความท่ีเพื่อนสมาชิกในระบบสรางขึ้นและแบงปนใหกับทุกคน 
สมาชิก เพื่อคนหาเพื่อนสมาชิกในระบบ และรองขอการเปนเพื่อนกัน หรือสงขอความหากัน 
เว็บบอรด เพื่อคนหาเว็บบอรด หรือ กิจกรรมท่ีผูดูแลระบบสรางขึ้น เพื่อเขาไปกระทู สนทนากัน 
 
ต้ังคา คือการเขาสูระบบการต้ังคาสวนบุคคล ปรับแตงสีสันของ Homepage และอ่ืนๆ 
รหัสผาน คือเมนูท่ีใชสําหรับเปล่ียนรหัสผานของตนเอง 
และ ออกจากระบบ คือเมนูไวใชสําหรับในการออกจากระบบ 
 
 

การเปล่ียนรหัสผาน 
สมาชิกสามารถเปล่ียนรหัสผานได โดยการคลิกเมนูรหัสผาน ดานขวามือบน 

 
จะพบกับหนาจอดังภาพ ซ่ึงสมาชิกจะสามารถแกไขรหัสผานไดตามตองการ 
 

 
*** รหัสผาน จะตองเปนภาษาอังกฤษ หรือตัวเลขขนาด 8 – 16 ตัวอักษรเทานั้น 
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การต้ังคา 
สมาชิกสามารถต้ังคาความเปนสวนตัวได โดยการคลิก ต้ังคา 

 
 
เมื่อคลิกเขามาท่ีเมนูต้ังคาแลว จะพบกับ 4 เมนูยอย 

 
 
รูปแบบ : คือการปรับแตง หนาเว็บ Homepage ต้ังแตเรื่องขนาด คอลัมน หรือโมดุลท่ีตองการแสดงผล 
สไตรของคุณ : คือการปรับแตง สีสัน ทุกสวนของ Homepage และ ปรับแตง Background ของ 
Homepage ตนเอง 
แชรสไตร : คือการ แบงปนสีสัน ท่ีตนเองไดปรับแตงไวใหเพื่อนสมาชิกรวมกันใช 
ต้ังคาสวนบุคคล คือการ ต้ังคาสิทธิการเขาถึงขอมูลของตัวสมาชิกเอง 
 
 

การต้ังคาสวนบุคคล 
สมาชิกสามารถต้ังคาสวนบุคคลไดโดยการคลิกเมนูต้ังคา > ต้ังคาสวนบุคคล 

 
ระบุขอมูล สิทธิท่ีตองการตามตองการ จากนั้นคลิกบันทึกขอมูล 
 
*** หากตองการใหใครก็ไดเขาชม Homepage ของคุณผาน URL นามปากกา ในหัวขอ เพื่อนของฉัน
เทานั้น ท่ีจะสามารถเขาชม Homepage ฉันได จะตองถูกต้ังเปน ไมใช 
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การต้ังคาสไตร 
สมาชิกสามารถปรับแตงสีสันของ Homepage ไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู ต้ังคา > สไตร 
จะพบกับหนาจอปรับแตงสีสันดังนี้ 

 
 
คลิกชองท่ีตองการปรับแตงสีท่ี
ตองการ จากนั้นคลิกเลือกสีใน
ตาราง 
 
เมื่อปรับแตงทุกอยางเสร็จส้ิน
เรียบรอยแลว สามารถบันทึก
ขอมูลไดโดยการคลิกปุมบันทึก
ขอมูลดานลางสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การต้ังคาแชรสไตร 
สมาชิกสามารถคนหาสไตรตางๆ ท่ีเพื่อนสมาชิกในระบบแบงปน หรือแชรไวใหไดโดยการเขาไปท่ีเมนู ต้ัง
คา > แชรสไตร 
 

 
หลังจากนั้น สามารถดูตัวอยางสไตร และ เลือกใชสไตรนี้ได ตามตองการ โดยการคลิก ดูตัวอยาง หรือ 
ใชสไตรนี้ 
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การต้ังคารูปแบบ 
สมาชิกสามารถปรับแตง ความกวางในแตละสวนของเว็บ และจัดเรียงโมดุลในการแสดงผลไดตาม
ตองการ ผานเมนูต้ังคา > รูปแบบ 

 
 
ซ่ึงหากเปนสมาชิกมือใหม สามารถปรับแตงรูปแบบตามรูปแบบอัตโนมัติดานลางได 

 
เลือกรูปแบบตามตองการโดยการคลิก และ 

 
ตอบ OK 
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การต้ังคารูปแบบ (Advanced) 
กอนอ่ืน ตองอธิบายกอนวา ในเว็บ KM-Social จะมีความกวางของแตละเว็บไมเทากัน ซ่ึงผูดูแลระบบจะ
เปนผูกําหนด โดยคาปกติจะเปน 900 pixel สามารถดูไดจาก 

 
 
ในหนา Homepage ของสมาชิกจะมีโมดุลอยู 2 สวน คือ ดานบน และดานลาง ซ่ึงดานบนนั้นจะมีคอลัมน
เพียงคอลัมนเดียว ซ่ึงสมาชิกสามารถเลือกเพิ่มโมดุลไดตามตองการ และคลิกปุมเพิ่ม 

 
 
ซ่ึงโมดุลนี้สามารถเพิ่ม หรือลบ หรือจัดตําแหนง ไดตามตองการ ท้ังสวนบนและสวนลาง โดยการเพิ่ม 
และหากตองการลบ ใหคลิก กากบาท หลังโมดุลนั้น  

 
 
*** การจัดเรียงโมดุลนั้น จะตองทําการลบโมดุลในตําแหนงท่ีไมตองการออกกอน ในชองการเลือกโมดุล
จึงจะมีโมดุลท่ีตองการจัดเรียงขึ้นมาใหเลือก 
 
การปรับแตงขนาดความกวางในแตละสวนของ สวนลางของ Homepage  

 
ซ่ึงสมาชิกสามารถกําหนดความกวางในแตละสวนไดเปน % หรือ ตัวเลขขนาด pixel ท่ีรวมกันแลวไมเกิน 
ขนาดความกวางของเว็บดานบน ท่ีผูดูแลระบบไดกําหนดไว  
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การใชงาน Text Editor 
วิธีการใชงาน Text Editor สําหรับเครื่องมือ Text Editor จะมีรูปรางหนาตาดังภาพ 

 
การนําขอความและขอมูลใสลงใน Text Editor นี้ เครื่องมือโดยสวนใหญจะคลายกับโปรแกรมพิมพ
เอกสารท่ัวไป แตในการนําเขารูปภาพ หรือแนบไฟลเอกสารนั้นจะแตกตางกัน ซ่ึงจะอธิบายในตอนหลัง 
 
เครื่องมือท่ัวไป 

 
 
เครื่องมือการทําตัวอักษรหนา เอียง หรือขีดเสนใต  

เครื่องมือการจัดรูปแบบชิดซาย ขวา ก่ึงกลาง 
 

เครื่องมือการเปล่ียน Font และ ปรับขนาดของ Font  
*** Default Font สําหรับการเขียนเว็บนั้น จะเปน Font Tahoma 

 
เครื่องมือการใสสีตัวอักษร และ Highlight ตัวอักษร  
 

*** วิธีการใชงาน ใหเคลือบขอความท่ีตองการ จากนั้น คลิกท่ีปุม Function เหลานี้ 
 

เครื่องมือในการใสวันท่ี และเวลา 
 

เครื่องมือ Preview ขอมูล 
*** วิธีการใชงาน คลิกท่ีปุม Function เหลานี้ไดทันที 

 
เครื่องมือการ ตัด คัดลอก วาง คนหา แทนท่ี ขอมูล 

วิธีการใชงานคือการคลิก หรือเคลือบตําแหนงท่ีตองการใชงาน 
แลวคลิกปุม Function เหลาน้ี *** เครื่องมือเหลานี้ สามารถใชปุม  

Ctrl+C เพื่อคัดลอกขอความ Ctrl+X เพื่อตัดขอความ Ctrl+V เพื่อวางขอความได Ctrl+F เพื่อคนหา
ขอความ แทนได 
เครื่องมือการใสหัวขอ หรือยอหนา 
 

 เครื่องมือการ Undo และ Redo ในส่ิงท่ีทํา 
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เครื่องมือการใสล้ิงก หรือแนบไฟลเอกสาร 
วิธีการใสล้ิงกใหกับขอความ สามารถทําไดโดยการเคลือบขอความท่ีตองการ เชน…  
 

 
จากนั้นคลิก Function สรางล้ิงก (รูปโซ) จะมีหนาตางใหมเปดขึ้นมา 

 
ในตัวอยาง คือการสรางล้ิงกจากขอความ Google ไปยังเว็บ http://www.google.com 
*** แนะนําวาการสรางลิงกไปยังเว็บควรกําหนด Target เปน New Windows 

 
 
จากนั้นคลิกปุม Insert 

 
 
การสรางล้ิงกแบบแนบไฟลเอกสาร 
วิธีการสรางคือการเคลือบขอความท่ีตองการเชนกันกับการสรางล้ิงกไปยังเว็บภายนอก และคลิกปุมรูป 
Function สรางล้ิงก (รูปโซ) 

 
ระบบจะทําการเปดหนาตางใหมขึ้นมา ในชอง Link URL ใหคลิกปุม Browse… 
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หลังจากนั้นระบบจะเปดโปรแกรม File Manager ขึ้นมา ดังภาพ 

 
 
คลิก Tab Upload ในกรณีท่ีตองการอัพโหลดขอมูลลงไป 

 
กดปุม Browse… และเลือกไฟลท่ีตองการ 

 
เมื่อเลือกไฟลเสร็จแลว ใหคลิกปุม Upload 
*** ไฟลท่ีอัพโหลดเขาสูเว็บ จะตองเปนไฟลท่ีมีช่ือไฟลและนามสกุลเปนภาษาอังกฤษ หรือตัวเลข
เทานั้น 
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เมื่ออัพโหลดเสร็จเรียบรอยแลว คลิกท่ี Tab Browse 

 
จากนั้นจะเจอช่ือไฟลท่ี Upload ใสเขาไป และช่ือไฟลท่ีตองการแนบ 

 
ในชอง Link URL จะมีช่ือไฟลท่ีเลือกเขามา และคลิกปุม Insert … เพื่อแนบไฟลเอกสารนี้ 
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การแนบรูปภาพเขาสูขอมูล 
 
เครื่องมือสําหรับการแนบรูปภาพจะเปนรูปตนไม วิธีการแนบรูปภาพ ให
คลิกตําแหนงท่ีตองการในขอมูลท่ีตองการจะแนบรูปภาพ หลังจากนั้น
คลิกท่ี Function นี้… 

 
ระบบจะทําการเปดหนาตาง Insert Image ขึ้นมา 

 

คลิกปุม Browse  
ระบบจะทําการเปดหนาตาง File Manager ขึ้นมา 

 
คลิก Tab Upload เพื่ออัพโหลดไฟลรูปภาพท่ีจะแนบเขาสู Server 

 
จากนั้นคลิกปุม Browse… เพื่อคนหาไฟลรูปภาพท่ีตองการแนบ 
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เลือกรูปภาพท่ีตองการ และคลิกปุม Upload 

 
เมื่ออัพโหลดเสร็จแลวคลิก Tab Browse  

 
จะพบกับรูปภาพใหทําการเลือก และคลิกท่ีรูปภาพท่ีตองการท่ีจะแนบ 

 
คลิกปุม Insert เพื่อทําการแนบรูปภาพ
ลงในขอมูล และคลิกปุม OK 
 
รูปภาพก็จะแนบเขาไปในขอมูลดังภาพ 
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การสรางตารางลงในขอมูล 
เครื่องมือการสรางและแกไขตาราง 

 

วิธีการสรางตารางสามารถสรางไดโดยการคลิกตําแหนงขอมูลท่ีตองการใสตาราง จากนั้นคลิกปุม  
ระบบจะทําการเปดหนาตาง Table ขึ้นมาใหปรับแตงคากอนทําการแทรกตาราง 

 
ปรับแตง Cols และ 
Rows ท่ีตองการ 
 
*** แนะนํา 
Alignment ใหเปน 
Center เพื่อใหตาราง
อยูในตําแหนงก่ึงกลาง 
 
และ width กําหนด 
Pixel ท่ีตองการ โดยไม
เกิน 900 pixel ลงไป 
การปลอยคาวางไวจะ
ทําใหตารางมีขนาด
แคบ หรือ ขนาดกวาง
เทากับขอมูลท่ีใสลงไป 
 
หลังจากนั้นคลิกปุม 
Insert จะพบกับ
ผลลัพทดังนี้ 
 
 
 

 
 
เครื่องมือการใสเสนค่ัน และลบเสน หรือแสดง/ไมแสดงเสนตารางท่ีมีขนาด border=0  

 
เครื่องมือการใสตัวเย้ือง สัญลักษณพิเศษ และ Emotion 

 
เครื่องมือการใส Flash และ Video ลงในขอมูล 
ซ่ึงวิธีการแทรก Flash และ Video สามารถทําไดแบบ
เดียวกับการแนบรูปภาพ  

 
เครื่องมือการแสดงผล Text Editor แบบ Full Screen เพื่อใหมองเห็นขอบเขตขอมูลท้ังหมด ท่ี

กําลังสรางอยู ซ่ึงสามารถขยายขอบเขตการ Editor ไดโดยการดึงขยาย Windows ดานลาง
ขวามือไดเชนกัน  
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การเปล่ียนรูป Avatar หรือรูปภาพแสดงผลตนเอง 

 
รูปภาพ Avatar คือรูปภาพแสดงผลของตนเอง ซ่ึงจะแสดงผลใหสมาชิกทานอ่ืน หรือบุคคลภายนอก 
ทราบวากําลังเขาชม Homepage ใคร หรือกําลังอานบทความของใคร วิธีการเปล่ียนรูปภาพแสดงผลของ
ตนเอง 
 
การแกไขรูปภาพ Avatar สามารถทําไดโดยการเขาไปท่ี สวนตัว > ประวัติ 

 
 
 
 
 

เมื่อเขามาท่ีหนาประวัติแลว ใหคลิก จัดการไฟล ดานขวามือ > 
 

 
กดปุม Browse… เพื่อคนหารูปภาพท่ีตองการ และคลิกปุม Upload 
 

 
เลือกรูปภาพท่ีตองการ และคลิกคําวา ต้ังรูปภาพแสดงผล (Avatar) เพื่อต้ังรูปภาพนี้เปนรูปภาพแสดงผล
ของทานเอง คลิกตกลง และ คลิก Close X ระบบจะกลับมาท่ีหนาประวัติของทาน หากตองการให
แสดงผลรูปภาพ Avatar ใหม ให Refresh หนาจอ (IE กด F5)  
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การใสขอมูล หรือขอความแบบหลายภาษา 
วิธีการใสขอมูลแบบหลายภาษานั้น ทานจะตองใส Tag พิเศษ สําหรับขอความในแตละภาษามาครอบไว 
เชน 
[Th] ภาษาไทย [/Th] สําหรับขอความภาษาไทย 
[En] English [/En] สําหรับขอความภาษาอังกฤษ 
[Cn] China [/Cn] สําหรับขอความภาษาจีน 
[Jp] Japan [/Jp] สําหรับขอความภาษาญ่ีปุน 
[Kr] Korea [/Kr] สําหรับขอความภาษาเกาหลี  
*** ตัวอักษรเล็กใหญตองตามนี้เทานั้น 
ซ่ึง Tag เหลานี้สามารถใสไดทุกชองขอมูล 

 
 

การลบขอมูล 
วิธีการลบขอมูล ไมวาจะเปนล้ิงก บทความ ขาวสาร หรือ
อัลบ้ัมรูปภาพ สามารถทําไดโดยการคลิกปุม กากบาทสีแดง
ดานหลังของขอมูล 
 
 

การลําดับความสําคัญของขอมลู 
 ในชองระดับความสําคัญทานสามารถใสตัวเลขเรียงลําดับ นอยไปหามากไดตามตองการ ท่ีจะให ล้ิงก 
บทความ ขาวสาร หรืออัลบ้ัมรูปภาพ เรียงลําดับ 

 
 
 

การใส Tag HTML พิเศษ 
สําหรับเพิ่มลูกเลนเพิ่มเติมใหกับขอความ หรือขอมูล 
ใน Text Editor สามารถใสได โดยการคลิกปุม HTML 
 
สวนในชองใสขอความอ่ืน สามารถใสไดไดเลย 
 
 
 

 
TAG ตัวอยาง ความหมาย 
<br> <br> Enter ลงไป 1 บรรทัด 

&nbsp; &nbsp; เวนวรรค 1 อักขระ 
<marquee> <marquee>ขอความ</marquee> ทําขอความเล่ือน 

<hr> <hr size=’1’> ใสเสนบรรทัด 
<center> <center>ขอความ</center> จัดก่ึงกลางขอความ 

<p> <p align=’right’>ขอความ</p> จัดชิดขวา 
<img> <img src=’imageurl’ border=’0’> แทรกรูปภาพ 

<a href… <a href=’url’ target=’_blank’>ช่ือล้ิงค</a> แทรกล้ิงค 
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 การเพ่ิมเพ่ือน 
สําหรับวิธีการเพิ่มเพื่อน หรือการรองขอความเปนเพื่อน เพื่อทําความรูจักกันนั้น สามารถทําไดโดยการ
คลิกเขาไปท่ีเมนูสมาชิก 

 
คนหาสมาชิกตามตองการ และเมื่อคนพบแลว เปนพบกับหนาจอดังภาพ สถานะของสมาชิกมีความหมาย
ดังนี้ 

 
 
 

สมาชิกปกติ     ใครก็ไดเขาชม Homepage ได      สงจดหมายพูดคุย        รองขอการเปนเพื่อน 
 
คลิก เพิ่มเพื่อน เพื่อรองขอความเปนเพื่อน 

จะมีหนาตางถามความแนใจอีกครั้ง 
และคลิก แนใจ 
 
*** หลังจากนั้นรอคอยการตอบกลับ
จากเพื่อนสมาชิกท่ีทานไดทําการ
รองขอไป 
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การเขารวมเว็บบอรด / สังคม 
สําหรับการเขารวมเว็บบอรด / สังคมนั้น สมาชิกสามารถสมัครสมาชิกเพื่อเขารวมสังคมได โดยคลิก เว็บ
บอรด 
 

 
ทานจะคนพบกับเว็บบอรดมากมาย หลังจากนั้นเลือกเว็บบอรดท่ีตองการ และคลิกคําวา เขาสูเว็บบอรด 
จะมีคําถาม ถามทานอีกครั้งเพื่อความมั่นใจวาแนใจหรือไมท่ีจะเขารวมเว็บบอรดนี้ คลิก Yes  
หลังจากนั้น ทานก็จะมีสิทธในการ กระทู หรือตอบกระทูไดตามตองการ 
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การคนหาบทความ และทําล้ิงกไปยังบทความท่ี
แบงปนไว 
สําหรับการคนหาบทความท่ีนักเขียนใจดีแบงปนไวเปนบทความสวนกลางนั้นสามารถ สามารถเขาไปได
โดยการคลิก บทความ 

 
หลังจากนั้นคนหาบทความตามตองการ หากตองการเปดดูสามารถคลิกช่ือเรื่องของบทความเพื่อเปดดู
บทความได 

 
 
ซ่ึงหากผูอาน อานบทความแลวถูกใจอยากใหคะแนน
บทความเพื่อเปนกําลังใจใหกับนักเขียน ก็สามารถโหวดให
คะแนนไดโดยการคลิกโหวดใหคะแนนขวามือลางของ
บทความ 
 
 
 

 
หากตองการชวยเผยแพร แบงปน โดยการทํา Shortcut ไปยังบทความท่ีทานชอบก็สามารถคลิก  

สรางล้ิงกเช่ือมตอไปยังเนื้อหานี้ และ 
ยืนยันวาแนใจ เพียงเทานี้ ทานก็จะสราง 
Shortcut ลงในบทความของทานเอง
เรียบรอยแลว 


